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Wie ben ik? Jezelf voorstellen in een briefje 

In te plannen: tijdens de eerste lintstagedag

Opdrachtomschrijving 
· Je schrijft een briefje om jezelf voor te stellen aan de ouder/opvoeder(s) van de kinderen van je stageklas. Die brief …
· geeft kort en krachtig relevante informatie over jou en je stage weer; 
· is (zowel inhoudelijk als vormelijk) aantrekkelijk én professioneel opgesteld;
· is vlot leesbaar. 
· [bookmark: _GoBack]Vooraf laat je je voorstellingsbrief nalezen door je mentor. Als je mentor nog suggesties of opmerkingen heeft, dan pas je je brief verder aan. Ga na of de brief digitaal of op papier meegegeven wordt.
· Geef de brief mee aan de kinderen of zorg dat de brief digitaal bezorgd wordt. 
Aandachtspunten bij het schrijven van een brief aan ouder/opvoeder(s):
· Een duidelijk boodschap
· Denk na: wat wil ik dat mijn lezer onthoudt?
· Geef je brief een titel. Zet die bovenaan je brief.
· Aandacht vasthouden
· Schrijf getallen in cijfers, altijd.
· Schrijf korte zinnen van ongeveer 15 woorden.
· Schrijf direct: ‘Doe… ‘ in plaats van ‘Het is aan te raden dat je…’, ‘Je kan overwegen om…’
· Overzichtelijke lay-out
· Bouw je brief op met een duidelijke lay-out en structuur. Bestaat je brief uit meer dan 6 zinnen? Verdeel hem dan in alinea’s en bouw je tekst logisch en stap voor stap op. Zet de belangrijkste info eerst.
· Gebruik een leesbaar lettertype en gemiddelde lettergrootte (11 bijvoorbeeld). Stel ook voldoende regelafstand in.
· Zet de belangrijkste zaken in vet. Plaats niets in cursief.
· Maak lijstjes met opsommingstekens.
· Gebruik illustraties of beelden om je boodschap te ondersteunen en je brief aantrekkelijk te maken.
· Schrappen!
· Verouderde woorden zoals ‘thans’, ‘aldaar’ …
· Moeilijke woorden.
· Afkortingen of letterwoorden. Schrijf m.a.w., o.a. … voluit: met andere woorden, onder andere…
· Passieve taal. Schrijf je zinnen in actieve vorm.
· De laatste check
· Lees je brief hardop. Herschrijf de zinnen waarbij je blijft haperen.
· Laat je brief lezen door anderen. Herschrijf de zinnen die ze niet duidelijk vinden.

Wat lever je in jouw portfolio in?
· De definitieve versie van je brief in PDF
· Bestandsnaam: brief_[jouwnaam] 
· In map opdrachten

Kennismakingsactiviteit uitvoeren

In te plannen: tijdens de eerste lintstagedag

Opdrachtomschrijving
Tijdens de eerste lintstagedag voorzie je een kennismakingsactiviteit om het ijs te breken, jezelf voor te stellen en de kinderen te leren kennen. Kies je activiteit zo dat je zinvolle dingen over de kinderen leert en je de informatie achteraf nog weet om in je beginsituatiedocument aan te vullen.

Wat lever je in jouw portfolio in?
· Korte beschrijving kennismakingsactiviteit: wat heb je precies gedaan en wat leerde je hiermee over de kinderen. Voeg eventueel beeldmateriaal toe om de activiteit te verduidelijken.
· Bestandsnaam: kennismaking_[jouwnaam] 
· In map opdrachten 





beginsituatie in kaart brengen

In te plannen: tijdens de lintstagedagen

Opdrachtomschrijving 
Je maakt een groeiverslag waarin je op basis van het document ‘Beginsituate in kaart brengen: leidraad’ (zie Canvas) zoveel mogelijk informatie verzamelt.
Dit is een groeiverslag, d.w.z. dat je elke stagedag verder informatie verzamelt en het verslag doorheen de stageperiode aanvult en concretiseert indien nodig. Je kan informatie verzamelen door gericht te observeren of vragen te stellen aan de mentor. Een aantal aspecten zal je pas goed in kaart kunnen brengen naarmate je actiever zal participeren en lesgeven en zo de klas, de school en kinderen beter leert kennen.  

Je mag het sjabloon gebruiken om de informatie in te noteren. Zorg voor een heldere en duidelijke verzameling van alle informatie zodat je deze info kan gebruiken om er ook iets mee te doen in je les. 
Let op: vaak is een foto, een tekening, … handig ter verduidelijking. Vraag bij het maken van foto’s altijd de toestemming van je mentor (en eventueel leerlingen in de klas).

Wat lever je in jouw portfolio in?
· De eindversie van je beginsituatieverkennning
· Bestandsnaam: beginsituatie_[jouwnaam] 
· In map opdrachten
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K.H.Kempen en Lessius bundelen de krachten en worden more: Thomas More.





